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МагнитогорскоЕ городскОЕ 

СобраниЕ депутатов 

Р е ш е н и е
                     21 декабря 2010 года                                                                       № 254
Об утверждении новой редакции Положения о представительских расходах органов местного самоуправления города Магнитогорска
  В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом города Магнитогорска, Магнитогорское городское Собрание депутатов 
РЕШАЕТ:
1. Утвердить новую редакцию Положения о представительских расходах органов местного самоуправления города Магнитогорска (прилагается).

2. Индексировать нормы расходов ежегодно по состоянию на 1 января с учетом индекса потребительских цен, предоставляемых Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Челябинской области.

3. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на главу города Магнитогорска Е.Н. Тефтелева.

	                     Глава города Магнитогорска
	Председатель Магнитогорского                                                                                                городского Собрания депутатов 

	Е.Н. Тефтелев
	А.О. Морозов


РАЗОСЛАНО МГСД: главе города, прокурору Ленинского района-2, КСП, ИАО, Регистр МНПА, Л.Т. Гампер, отдел учета, отчетности и финансирования, в дело-2. РАЗОСЛАНО АДМИНИСТРАЦИЕЙ: правовое управление, управление внешних связей, молодежной политики и общественных проектов (для опубликования).
УТВЕРЖДЕНО
Решением Магнитогорского 
городского Собрания депутатов

от 21 декабря 2010 года №254 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ ОРГАНОВ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Положение о представительских расходах органов местного самоуправления города Магнитогорска (далее – Положение) разработано в целях упорядочения использования средств бюджета города на представительские расходы органов местного самоуправления города Магнитогорска (далее – органы местного самоуправления).

2. В Положении используются следующие понятия:

1) представительские расходы - расходы органов местного самоуправления на официальный прием и (или) обслуживание представителей других организаций (включая иностранных), участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседания, совещания, встречи, проводимые органами местного самоуправления, независимо от места проведения указанных мероприятий, расходы на участие представителей органов местного самоуправления в заседаниях, совещаниях, встречах,  связанных с деятельностью органов местного самоуправления;

2) представительское мероприятие - заседание, совещание, встреча, переговоры в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, иное мероприятие, связанное с деятельностью органов местного самоуправления;
3) официальный прием - мероприятие (завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие), проводимое с участием официальных лиц.

3. К представительским расходам органов местного самоуправления относятся:

1) расходы на проведение официального приема лиц, участвующих в представительском мероприятии;

2) расходы на транспортное обеспечение доставки лиц, участвующих в представительском мероприятии, к месту проведения представительского мероприятия и обратно;

3) расходы на буфетное обслуживание официальных лиц во время проведения представительского мероприятия;

4) расходы на буфетное обслуживание приемных руководителей органов местного самоуправления, заместителей руководителей органов местного самоуправления;

5) расходы на оплату услуг переводчиков, не состоящих в штате органов местного самоуправления, по обеспечению перевода во время проведения представительского мероприятия;

6) расходы на приобретение сувениров, памятных подарков для вручения при проведении представительского мероприятия, в том числе нанесение символов города и (или) органов местного самоуправления;
7) расходы,  связанные с участием представителей органов местного самоуправления города в представительском мероприятии; 

8) иные расходы на организацию и проведение представительского мероприятия, в том числе расходы на приобретение цветов, вручаемых от имени органов местного самоуправления.
4. К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний.
5. Финансовое обеспечение представительских расходов осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете города Магнитогорска.

2. ПОРЯДОК ВЫДЕЛЕНИЯ СРЕДСТВ НА ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИЕ РАСХОДЫ

6. Финансирование представительского мероприятия производится на основании  сметы представительских расходов согласно Приложению № 1 к Положению. 

Финансирование расходов на изготовление и (или) приобретение сувениров, подарков для вручения производится исходя из планируемой потребности на текущий год.
7. Структурное подразделение органа местного самоуправления, его должностные лица, ответственные за проведение представительского мероприятия либо за участие в таком мероприятии, предоставляют руководителю соответствующего органа местного самоуправления на утверждение смету, указанную в пункте 6 Положения.
8. После завершения проведения представительского мероприятия или окончания участия в нем лицо, ответственное за расходование денежных средств на представительские расходы, представляет в бухгалтерию соответствующего органа местного самоуправления отчет о представительских расходах по форме согласно Приложению №2 к Положению, утвержденный руководителем соответствующего органа местного самоуправления. 
9. Финансирование расходов на буфетное обслуживание приемных руководителей органов местного самоуправления и их заместителей осуществляется на основании распоряжения руководителя соответствующего органа местного самоуправления с указанием ежемесячного объема средств (для приемных руководителей органов местного самоуправления - не более 1000 рублей в месяц, для приемных заместителей руководителей органов местного самоуправления - не более 700 рублей в месяц) и назначением лица, ответственного за расходование указанных денежных средств.

10. По истечении месяца лица, ответственные за расходование денежных средств на буфетное обслуживание приемных руководителей органов местного самоуправления и их заместителей, представляют в бухгалтерию соответствующего органа местного самоуправления отчет о расходовании указанных средств, утвержденный руководителем соответствующего органа местного самоуправления.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ

11. Осуществление представительских расходов органа местного самоуправления должно быть подтверждено соответствующими первичными документами, в том числе квитанциями,  счетами, другими документами, подтверждающими оплату расходов и их размер.

12. Первичные расходные документы прилагаются к отчету о представительских расходах органов местного самоуправления, представляемому на утверждение руководителю соответствующего органа местного самоуправления, а затем в бухгалтерию соответствующего органа местного самоуправления.

Приложение № 1

к Положению о представительских расходах органов местного самоуправления города Магнитогорска

                                            УТВЕРЖДАЮ:

                                            ______________________

                                            ______________________

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА СМЕТЫ
представительских расходов органов местного

самоуправления города Магнитогорска
№ _____ от ______________

	№
	Статьи расходов
	Смета расходов  (руб.)

	
	
	Количество
лиц
	Стоимость 
на одного 
человека
	Итого

	1 
	Официальный прием и (или)    
обслуживание лиц 
	
	
	

	2 
	Расходы на транспортное      
обеспечение                  
	
	
	

	3 
	Буфетное обслуживание        
	
	
	

	4 
	Расходы на оплату услуг      
переводчиков                 
	
	
	

	5 
	Приобретение сувениров,      
памятных подарков            
	
	
	

	ИТОГО:                         
	
	
	


_____________________________

________________    
_____________________
(должность лица, ответственного


(подпись)

                 (Ф.И.О.)

за проведение  представительского  
мероприятия или участие в таком 
мероприятии)

Приложение №2

к Положению о представительских расходах органов местного самоуправления города Магнитогорска

                                            УТВЕРЖДАЮ:

                                            ______________________

                                            ______________________

ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА  ОТЧЕТА
от ______________

о представительских расходах органов местного

самоуправления города Магнитогорска
Дата произведенных расходов _____________________________________________________

Место произведенных расходов  ___________________________________________________

Цель,   программа   проведения   представительского   мероприятия:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Представительские расходы:

	№
	Статьи расходов
	Стоимость (руб.)

	1  
	Официальный прием и (или) обслуживание   лиц                          
	

	2  
	Расходы на транспортное обеспечение      
	

	3  
	Буфетное обслуживание                    
	

	4  
	Расходы на оплату услуг переводчиков     
	

	5  
	Приобретение сувениров, памятных подарков
	

	ИТОГО:                                       
	


       Сумма израсходованных денежных средств ______________________________________

_______________________________________________________________________________

                                                                          (цифрами и прописью)

         Первичные расходные документы, подтверждающие произведенные представительские расходы, с указанием номера, даты, суммы:

________________________________________________________________________________

Итого: приложение на ______ листах.
_____________________________

________________
        _____________________

(должность лица, ответственного


(подпись)

           (Ф.И.О.)

за проведение  представительского 

мероприятия или участие в таком 

мероприятии)

3

